附件4

职教师资本科学生
毕业顶岗实习总结格式及打印要求
一、毕业顶岗实习总结格式： 
1. 标题《毕业顶岗实习总结报告》可以自拟副标题；标题下面注明专业班级、姓名、指导教师； 

2、简要介绍毕业顶岗实习的单位、岗位和自己从事的主要技术性工作；

3、简要说明毕业顶岗实习中本岗位所涉及的技术要求和基本素质；

4、详细阐述顶岗实习过程中，对本岗位技术工作的体会和收获；

5、通过毕业顶岗实习，对所学专业课程安排提出意见与建议；

6、毕业顶岗实习技术总结报告字数不少于8000字；

7、报告采用A4纸打印。
二、实习总结打印格式要求：

1、打印及纸张
实习总结原则上采用计算机打印，A4纸张，边距规定如下：
左边距2.5cm，右边距及上下边距2cm.。
2、字体及字号
（1）实习总结题目…………………黑体二号居中

（2）实习总结正文
一级标题……………………………………黑体四号
二级及以上标题…………………………黑体小四号

正文………………………………………宋体小四号
（3）页码…………………………………五号居中
学生顶岗实习总结封面

 

职教师资本科学生

 毕业顶岗实习总结报告

 
 

 

 

 

姓    名：                             
专业班级：                             
学    号：                            
指导教师：                             
完成时间：                             
