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实 习 计 划

院    （系）：      成人教育学院         
专业年级（班）:        2013级会计学               
实习名称：财务报告、财务成果、成本核算     

实习人数：          32人             

实习时间：  2016.6.6-2016.7.15       

实习地点：       校 内               
指导教师：       杨文杰、胡频                  
实习经费预算：         45192元          

   2016   年  5 月  30 日
成人教育学院技能实训计划审批表

2015 ～2016学年第2 学期

	课程名称
	财务报告、财务成果、成本核算综合实训
	实训类型
	会计业务模拟

	指导教师
	杨文杰、胡频
	班   级
	13会计
	人    数
	32

	时   间
	2016年6月6—7月15日
	天   数
	6周
	是否需车
	否

	实训目的
	    通过实习，使学生进一步加深对财务会计、成本会计基础知识、基本原理和基本核算方法的理解，并能熟练运用所学知识处理会计工作的相关业务，达到学以致用的目的；同时培养学生的创新精神，强化其运用所学知识分析问题，解决问题的能力，为毕业后独立从事实际工作奠定基础。

	实训内容及安排
	实训时间
	实训地点
	内容安排

	
	第1周
	校内
	设置账簿并过账

	
	第2周
	校内
	填制上旬记账凭证、账户汇总表并记账

	
	第3周
	校内
	填制中旬记账凭证、科目汇总表并记账

	
	第4周
	校内
	填制下旬记账凭证、科目汇总表并记账，
填制31日的原始凭证

	
	第5周
	校内
	年终结账，编制财务报表

	
	第6周
	校内
	撰写模拟实习报告

	经费

预算

（元）
	交 通 费
	
	实  习  费
	

	
	材 料 费
	
	住  宿  费
	

	
	讲 课 费
	
	学 生 补 助
	

	
	经费合计
	                 ￥：       元

	材

料

预

算
	名  称
	规格
	数 量
	用     途
	单价（元）
	金额（元）

	
	科目章
	套
	40
	模拟实训
	28.00
	已购

	
	通用章
	套
	40
	模拟实训
	8.00
	已购

	
	印泥
	盒
	40
	模拟实训
	4.50
	已购

	
	票据夹
	个
	150
	模拟实训
	4.50
	已购

	
	直尺
	把
	150
	模拟实训
	2.00
	已购

	
	装订机（电动）
	个
	1
	模拟实训
	300.00
	已购

	
	凭证
	本
	200
	模拟实训
	
	

	
	总账（小）
	本
	32
	模拟实训
	
	

	
	现金账（小）
	本
	32
	模拟实训
	
	

	
	银行账（小）
	本
	32
	模拟实训
	
	

	
	明细账（三种、大）
	本
	30
	模拟实训
	
	

	
	报表
	本
	15
	模拟实训
	
	

	
	装订线
	卷
	4
	
	
	

	
	口吸纸
	代
	2
	
	
	

	
	凭证封皮
	个
	70
	
	
	

	
	胶水
	瓶
	40
	
	
	

	
	合   计：                           ￥：   元

	职教培养办公室意见                                                     
签字：
                                                                                    年     月     日 

	审核 ：                                                                          
   签字：
                                                                         年     月     日

	审批 ：                                                                           

 签字：
                                                                           年     月     日

	备注


                         填表人：胡频      填表时间：2016年 6  月2  日

2013级会计学专业财务会计、成本会计实习计划

年级专业：13级会计                           学生人数：32人     

实习类型：课程实习                            时间：15—20周

指导教师：杨文杰、胡频                   
一、实习目的和要求
通过实习，使学生进一步加深对财务会计、成本会计基础知识、基本原理和基本核算方法的理解，并能熟练运用所学知识处理会计工作的相关业务，达到学以致用的目的；同时培养学生的创新精神，强化其运用所学知识分析问题，解决问题的能力，为毕业后独立从事实际工作奠定基础。

二、实习内容

1、设置账簿并过账

2、填制上旬记账凭证、账户汇总表并记账

3、填制中旬、下旬记账凭证、科目汇总表并记账

4、填制31日的原始凭证

5、年终结账

6、编制财务报表

7、撰写模拟实习报告

三、实习时间
实习安排在15—20周，共6周时间。
第1周：设置账簿并过账
第2周：填制上旬记账凭证、账户汇总表并记账
第3周：填制中旬记账凭证、科目汇总表并记账

第4周：填制下旬记账凭证、科目汇总表并记账，填制31日的原始凭证

第5周：年终结账，编制财务报表
第6周：撰写模拟实习报告
四、实习方式

实习采用校内集中模拟的方式进行；具体采取教师示范与指导相结合、学生分组与独立完成相结合的形式进行。

五、考核方式

采用综合评定法，即根据实习作业完成情况（实验成果）、实习中的表现，实习报告（包括内、外业）完成情况，综合打分。其中：实验成果占75%；实习表现占15%；实习报告占10%。
六、实习注意事项

1、实习期间，严格病、事假制度。因故不能参加实习，必须向实习指导教师请假。不请假而擅自离开者，每天扣除实习成绩5分，超过一周者，报学院处理。

2、严格执行实习计划，详细记录每天活动，实习结束要及时上交实习成果和实习报告。
成人教育学院

                                  2016年6月2日
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